	Eskutitza idazterakoan kontutan hartu beharrekoak



	


	Toki-egunak
	· Eskutitzaren goi aldean, eskuman edo ezkerrean, kokatu.

	Sarrerako agurra
	· Aukeratu formula apropos bat.

	Testua

	· Hasieran, azaldu nortzuk zareten eta zergatik ari zareten idazten.

· Jarraian, aurkeztu txostena modu orokorrean, zein atal dituen aipatuz adibidez.

· Ondoren, nola antolatu zareten lana egiteko, Paulen galderei erantzuna emateko eta irudiak aurkitzeko eduki dituzuen arazoak, hauen arrazoiak eta horrelakoak azaldu.  

	Bukaerako agurra
	· Aukeratu formula egoki bat agurtzeko eta harremanarekin jarraitzeko modua proposatu.

	Sinadura
	· Sinatu eskutitza.

	Oharra
	· Zuen izen-abizenak eta zuen posta helbidea eta helbide elektronikoa eman.


