	Txostena osatzerakoan kontutan hartu beharrekoak



	


	Azala

	· Bertan islatu behar dituzue:

· Lanaren izenburua

· Egileen izen-abizenak

· Egileen eskola taldea

· Eskola, data



	Atalak

	· Edukia ataletan banatu. Atal bakoitzak bere izenburu behar du.

· Lehen atala aurkibidea izango da.

· Azken atalak bibliografia, interneteko loturak eta irudien iturriak jasoko ditu. Adibidez:

· KRAF, Jon: Urtearen egunak, Bihar argitaletxea, Bergara, 2010.

· http://www.borska.com/artea
· Bai aurkibidea, bai bibliografia lana bukatu ondoren egin behar duzue, nahiz eta aurkibidea hasieran jarri.

· Azkenaurreko atalak, azkena bibliografia izango baita, “ondorioak” izena izan behar du. Atal honetan laburbildu lanaren ideiarik garrantzitsuenak eta aipatu zeuek ikasi duzuena, ez bakarrik gaiaren inguruan, baizik eta lan egiteko modu hau interesgarria iruditu zaizuen...



	Paragrafoak

	· Atal bakoitzeko edukia ondo berezitutako  paragrafoetan antolatu, lantzen diren edukien arabera.
· Paragrafo bakoitzean ideia bat edo aspektu bat garatu behar da. 

· Paragrafo bakoitzaren hasieran idatzi esaldi bat sarrera gisa; horren atzetik, idatzi informazio zehatzagoa duten beste esaldi batzuk.

· Paragrafoen edukiek eskatutakoari erantzun behar diote.
· Lotu paragrafoak, eta noski baita perpausak ere, elkarren artean.
· Ez errepikatu hitz berak behin eta berriz; erabili adjektibo, izen eta aditz ezberdinak.
· Informazioa hizkera argi, objektibo eta zehatzean eman behar da; tonua neutro eta inpertsonala.

· Berrikusi puntuazio eta ortografia arauak.


	Orriak

	· Lekua utzi orriaren lau ertzetan. Orri denetan marjina berberak erabili.

· Zenbatu orriak.




